
中正國防幹部預備學校 教師請假調、代課核備單 

申請教師 調、代課事由 請假日期 合計 

組別 姓名 □ 公假 □事假 
□ 病假 □補(休)假
□其他: 
 

年 月 日 時 日 時

  
    起

  
    止

原課程 擬調、代課程 

班級 

月 

/ 

日 

星

期 

節

次 

原安排 

課程名稱 

月 

/ 

日 

星

期 

節

次 

調代課程 

名稱 
調、代課教師 

          

          

          

          

          

          

          

          

註:1.跑班課程無法調課。  

   2.事假、未滿 3天病假由請假教師自付代課費。  

教學組 會辦學務處 批示 

意見： 

□請假者為導師身分，加會學務處 

□此筆代課為公費代課 

□此筆代課為自費代課 

□其他： 

意見： 

□導師代理人： 

□其他： 

 


